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DECRETO N° 003, DE 13 DE JANEIRO DE 2025.

DISPOE SOBRE O RECADASTRAMENTO
DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE IGARAPE DO MEIO/MA
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA MUNICIPAL DE IGARAPE DO MEIO, ESTADO DO
MARANHAO, no uso das atribuicoes legais que lhe sao conferidas
pela Lei Organica do Municipio e demais normas correlatas,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos dados cadastrais dos
servidores publicos municipais ocupantes de cargos efetivos, na forma do inciso
IX, do art. 37, da Constituicao da Republica, observando-se que para este fim se
faz necessario a identificacao do servidor, do perfil funcional, de sua lotacao, seu
enquadramento funcional, bem como outras informacgdes consideradas
fundamentais para a Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantacdo de medidas administrativas objetivando dar
maior controle e celeridade a Secretaria Municipal de Administracao, com a
finalidade de buscar a melhoria da qualidade das informacoes como
instrumento de gestao de pessoas;

DECRETA:

Art. 1°. Ficam os servidores publicos efetivos, ativos, inativos, aposentados e
pensionistas da administracao direta e indireta do Poder Executivo Municipal
convocados para o RECADASTRAMENTO FUNCIONAL, visando implementar
a politica de atualizacao permanente de seus dados.

Art. 2°. O Recadastramento Funcional reger-se-a pelas disposi¢oes deste ato,
que se constitui no regulamento interno e permanente, o que nao impede a
implementacdo de melhorias, e sera disponibilizado no site da Prefeitura e
fixado nos murais da sede da Prefeitura.

Paragrafo tnico. O recadastramento funcional abrangera todos os servidores
com lotagao ativa na Prefeitura de Igarapé do Meio/MA, incluindo os servidores
a disposicao de outros 6rgaos (cedidos);

Art. 3°. O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 15 a 16 de
janeiro de 2025, nos horarios compreendidos entre 8hoomin e 12hoomin as
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14hoomin e 17hoomin e 17 de janeiro de 2025, no horario compreendido entre
8hoomin e 12hoomin.

Art. 4°. Fica estabelecido como local para o recadastramento de que trata este
Decreto, o Centro Administrativo da Prefeitura Municipal de Igarapé do
Meio/MA, situado a Avenida Nagib Haickel, n® 1.219, Centro, nesta cidade.

Art. 5°. O recadastramento sera feito mediante o comparecimento pessoal do
servidor e apresentacdo de documentos conforme art. 6° e preenchimento do
formulério proprio.

Paragrafo Unico - O formulario de recadastramento (conforme modelo — Anexo
I) faz parte integrante deste Decreto, devendo ser preenchido no momento do
recadastramento e assinado pelo servidor na presenca do recadastrador.

Art. 6°. Serao necessarias para o recadastramento todas as informacoes
solicitadas no formulario especificado no anexo I.

§ 1° O servidor devera anexar ao formuléario de que trata o paragrafo anterior,
original e/ou cépia dos documentos a seguir mencionados:

I - Ato de nomeacao do servidor (c6pia acompanhada de documento original);

II - Carteira de Identidade;

III - CPF;

IV - Titulo de Eleitor;

V - Certidao de casamento e/ou averbac¢ao da separacao judicial, divorcio;

VI - Carteira de reservista (para servidores do sexo masculino);

VII - Comprovante com n°® do PIS/PASEP;

VIII - Comprovante de Residéncia;

IX - Certificado de conclusdo do curso do Ensino Fundamental, Médio e
Superior (conforme exige o cargo que ocupa);

X - Carteira de registro profissional no Respectivo Conselho de Classe;

XTI - Certificado de conclusao de curso de especializacao, Mestrado e Doutorado;
XII - Documentos comprobatérios da realizacao de cursos de qualificacao ou
aperfeicoamento profissional (Ex: certificados, declaragoes e outros);

XIII - Carteira Nacional de Habilitacao (Carteira de motorista);

XIV - Carteira de Trabalho;

XV — RG e CPF dos filhos dependentes até 21 anos;

XVI - 2 fotos 3x4;

XVII — Declaracao de afastamento em caso de servidores que estejam afastados,
cedidos, de licenca ou outros.

Art. 79. Fica, para este fim, constituida a Comissao Municipal de
Recadastramento, composta por representantes das secretarias da:
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Administracao e Educacao na forma de Portaria emitida pelo Chefe do Poder
Executivo.

Paragrafo Unico. Compete & Comissao Municipal de Recadastramento, além da
organizacao do processo de recadastramento, as seguintes atribuicoes:

I - coordenar o processo de recadastramento, divulgando, orientando e
monitorando junto as Unidades Administrativas, para eficacia da convocagao;

IT - aferir as informacGes e conferir, verificar e atestar a veracidade dessas e da
documentacao apresentada;

IIT - convocar, quando necessario, o servidor para prestar os esclarecimentos
referentes as informacoes prestadas;

IV - solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar interno, caso
seja comprovada alguma irregularidade.

Art. 8°. Todos os documentos apresentados no processo de recadastramento
deverao ser apresentados em original e copia a Comissao Municipal de
Recadastramento, que conferirA e carimbara com “CONFERE COM O
ORIGINAL”, para promover-lhes a fé publica.

Art. 9°. O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo
estabelecido no presente Decreto tera suspenso o pagamento dos seus
vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1° - O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera restabelecido
quando da regularizacdo do recadastramento pelo servidor municipal.

§ 2° - O servidor publico municipal que, em razao de moléstia grave, estiver
impossibilitado de efetuar o recadastramento de que trata este Decreto devera
apresentar a Comissao Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art.
3°, a respectiva justificativa e documentacao comprobatoria.

§ 3° - Na hipotese prevista no § 2° deste artigo, o servidor pablico municipal
devera comparecer a Secretaria Municipal de Administracao, no prazo de 10
(dez) dias, a contar do término do periodo de recadastramento, ou quando
cessar a moléstia, a fim de regularizar sua situacao cadastral.

Art. 10. O servidor publico municipal respondera civil, penal e
administrativamente pelas informagoes falsas ou incorretas, que prestar no ato
do Recadastramento.

Art. 11. Qualquer informagdo complementar, objetivando dirimir questoes
pendentes acerca de situacao ocorrida, devera ser dirigida para a presidéncia da
Comissao de Recadastramento.
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Art. 12. A Comissao Municipal de Recadastramento, no prazo maximo de 30
(trinta) dias contados do término do recadastramento, apresentara relatorio
final a Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 13. Os casos omissos serdo apreciados pela Comissao Municipal de
Recadastramento, cujas decisoes serao encaminhadas a Secretaria Municipal de
Administragao para a implementacao das medidas cabiveis.

Art. 14. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposicoes em contrario.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE DO MEIO,
ESTADO DO MARANHAO, EM 13 DE JANEIRO DE 2025.

ALDENIRA CARREIRO SILVA
Prefeita Municipal



